
SURAT DIVERSI DARI PENYIDIK

Persyaratan
1. Surat Pengantar Permintaan Penetapan Diversi
2. Surat Laporan Polisi
3. Surat Perintah Penyidikan
4. Penelitian Kemasyarakatan (Litmas)
5. Berita Acara Diversi
6. Fotocopy KTP Penyidik
7. Fotocopy Pembimbing Kemasyarakatan (PK) Bapas
8. Fotocopy KTP Korban

Prosedur Pelayanan
1. Menerima Berkas dan cek Kelengkapan Berkas;
2. Pembuatan Penetapan Diversi;
3. Paraf dan Penandatangan Penetapan Diversi;
4. Penyerahan Penetapan Diversi Ke Penyidik.

PELIMPAHAN BERKAS PERKARA 
PIDANA BIASA DARI PENUNTUT UMUM

1. Surat Pengantar Dari JPU
2. Surat Pelimpahan Perkara Acara Pemeriksaan Biasa 
    (P-31)
3. Tanda Terima Surat Pelimpahan Perkara (P-33)
4. Tanda Terima Penyerahan Barang Bukti (P-34)
5. Surat Dakwaan JPU (P-29)
6. Surat Penunjukan JPU (P-16A)
7. Surat Perintah Penahanan (Tigkat Pertama)
    - Penahanan Penyidik
    - Perpanjangan Penahanan Penyidik Kepada JPU 
      (T-4)
    - Perpanjangan Penahanan Penyidik Kepada KPN 
      Bireuen
    - Penahanan JPU (T-7)
    - Perpanjangan JPU Kepada KPN Bireuen
8. Berkas Perkara Penyidik

SURAT PERPANJANGAN PENAHANAN
DARI JPU

Persyaratan
1. Surat Pengantar Permintaan Perpanjangan
    Penahanan Dari Penuntut Umum
2. Surat Perintah Penyidikan Dari JPU (P-8)
3. Surat Penetapan Tersangka Dari JPU (PidSus-18)
4. Surat Perintah Penahanan Tingkat Penyidikan
    Dari JPU (T-2)
5. Surat Perpanjangan Penahanan Tingkat Penyidikan
    Dari JPU (T-4)
6. Berita Acara (BA-7)

Prosedur Pelayanan
1. Menerima Berkas dan cek Kelengkapan Berkas;
2. Pembuatan Penetapan Perpanjangan Penahanan;
3. Paraf dan Penandatangan Penetapan Perpanjangan
    Penahanan;
4. Penyerahan Penetapan Perpanjangan Penahanan 
    Ke JPU.

PTSP
PELAYANAN TERPADU

SATU PINTU

KEPANITERAAN MUDA
PIDANA

Jln. Sultan Malikussaleh - Bireuen
Telp. (0644) 323830 Fax. (0644) 21049

Website : www.pn-bireuen.go.id
E-mail : pengadilan_bireuen@yahoo.com

JADWAL PELAYANAN

Senin-Kamis: Pukul 08.00 - 16.30
Istirahat: Pukul 12.00 - 13.00

Jumat: Pukul 08.00 - 17.00
Istirahat: Pukul 11.30 - 13.00



SURAT PERSETUJUAN PENYITAAN

Persyaratan
1. Surat Pengantar Permohonan Mendapatkan 
    Persetujuan Penyitaan
2. Surat Laporan Polisi
3. Surat SPDP
4. Surat Perintah Penyidikan
5. Surat Perintah Penyitaan
6. Berita Acara Penyitaan

Prosedur Pelayanan
1. Menerima Berkas dan cek Kelengkapan Berkas;
2. Pembuatan Penetapan Persetujuan Penyitaan;
3. Paraf dan Penandatangan Penetapan Persetujuan
    Penyitaan;
4. Penyerahan Penetapan Persetujuan Penyitaan Ke
    Penyidik.

SURAT PERSETUJUAN 
PENGGELEDAHAN

Persyaratan
1. Surat Pengantar Permohonan Mendapatkan 
    Persetujuan Penggeledahan
2. Surat Laporan Polisi
3. Surat SPDP
4. Surat Perintah Penyidikan
5. Surat Perintah Penggeledahan
6. Berita Acara Penggeledahan

Prosedur Pelayanan
1. Menerima Berkas dan cek Kelengkapan Berkas;
2. Pembuatan Penetapan Persetujuan Penggeledahan;
3. Paraf dan Penandatangan Penetapan Persetujuan
    Penggeledahan;
4. Penyerahan Penetapan Persetujuan Penggeleda-
    han Ke Penyidik.

SURAT IZIN PENGGELEDAHAN

Persyaratan
1. Surat Pengantar Permohonan Mendapatkan Izin
    Penggeledahan
2. Surat Laporan Polisi
3. Surat SPDP
4. Surat Perintah Penyidikan
5. Surat Perintah Penggeledahan

Prosedur Pelayanan
1. Menerima Berkas dan cek Kelengkapan Berkas;
2. Pembuatan Penetapan Izin Penggeledahan;
3. Paraf dan Penandatangan Penetapan Izin Pengge-
    ledahan;
4. Penyerahan Penetapan Izin Penggeledahan Ke
    Penyidik.

SURAT IZIN PENYITAAN

Persyaratan
1. Surat Pengantar Permohonan Mendapatkan Izin 
    Penyitaan
2. Surat Laporan Polisi
3. Surat SPDP
4. Surat Perintah Penyidikan
5. Surat Perintah Penyitaan

Prosedur Pelayanan
1. Menerima Berkas dan cek Kelengkapan Berkas;
2. Pembuatan Penetapan Izin Penyitaan;
3. Paraf dan Penandatangan Penetapan Izin
    Penyitaan;
4. Penyerahan Penetapan Izin Penyitaan Ke
    Penyidik.

SURAT PERMINTAAN
PERPANJANGAN PENAHANAN

Persyaratan
1. Surat Pengantar Permintaan Perpanjangan 
    Penahanan
2. Surat Laporan Polisi
3. Surat SPDP
4. Surat Perintah Penahanan
5. Surat Perintah Penyidikan
6. Berita Acara Penahanan
7. Surat Perpanjangan Penahanan JPU
8. Surat Resume

Prosedur Pelayanan
1. Menerima Berkas dan cek Kelengkapan Berkas;
2. Pembuatan Penetapan Perpanjangan Penahanan;
3. Paraf dan Penandatangan Penetapan Perpanjangan
    Penahanan;
4. Penyerahan Penetapan Perpanjangan Penahanan 
    Ke Penyidik.

SURAT PERMINTAAN PERPANJANGAN
PENAHANAN KE-2 (DUA) KALI

Persyaratan
1. Surat Pengantar Permintaan Perpanjangan
    Penahanan
2. Surat Laporan Polisi
3. Surat SPDP
4. Surat Perintah Penahanan
5. Surat Perintah Penyidikan
6. Berita Acara Penahanan
7. Surat Perpanjangan Penahanan JPU
8. Surat Penetapan Ketua PN Bireuen
9. Surat Resume

Prosedur Pelayanan
1. Menerima Berkas dan cek Kelengkapan Berkas;
2. Pembuatan Penetapan Perpanjangan Penahanan;
3. Paraf dan Penandatangan Penetapan Perpanjangan
    Penahanan;
4. Penyerahan Penetapan Perpanjangan Penahanan 
    Ke Penyidik.
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